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Konkurs na asystentalke
Dyrektora Stacji Badawczej w Kairze
Centrum Archeologii Sr6dziemnomorskiej
Uniwersytetu Warszawskiego

1 stanowisko

Wymagania niezbedne:
e Jezyk angielski na poziomie zaawansowanym (pozadane pos$wiadczenie
certyfikatem)
e Znajomos¢ medidw spotecznosSciowych i umiejetnos¢ ich wykorzystywania
do informowania o organizacji
e Gotowos¢ do pracy w systemie zadaniowym przy nienormowanym czasie
pracy

Wymagania pozadane:

e Znajomosc¢ dialektu egipskiego jezyka arabskiego w mowie i klasycznego
jezyka arabskiego pisSmie, w szczegdlnosci (pozadane pos$wiadczenie
certyfikatem)

Znajomos¢ instytucji naukowych i kulturalnych na terenie Kairu
Doswiadczenie w organizacjach pozarzgdowych

Znajomos$¢ jezyka francuskiego i/lub niemieckiego
Doswiadczenie w zarzgdzaniu ustugami hotelowymi i ksiegowoSci
Doswiadczenie we wspoétpracy z administracjg polska i egipska

Zakres obowigzkdw:

e Wspblpraca z Ministerstwem Starozytnosci oraz innymi urzedami
administracji  egipskiej w  zakresie efektywnej obstugi  misji
archeologicznych CAS UW, w tym biezacy kontakt z urzednikami
egipskimi i kierownikami misji

e Wspoblpraca z ambasadg RP w Kairze, w szczegdlnosci przy realizacji
projektéw z zakresu kultury

e Wspoitpraca z kierownikami i czionkami misji archeologicznych Centrum
Archeologii  Srédziemnomorskiej Uniwersytetu Warszawskiego w celu
prowadzenia badan

e Opieka nad stypendystami CAS UW podczas ich pobytu w Egipcie

e Organizowanie wydarzen naukowych i kulturalnych Stacji Badawczej w
Kairze w siedzibie Stacji i poza nig
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¢ Prowadzenie domu goscinnego Stacji Badawczej w Kairze, w tym:

— zarzgdzanie i nadzorowanie miejscowych pracownikow Stacji

— zarzadzanie posiadanymi przez Stacje miejscami noclegowymi w domach
Stacji Badawczej w Kairze

— prowadzenie Ksiegozbioru Podrecznego Stacji

— Facebook, prowadzenie profilu Stacji, w tym miedzy innymi: co najmniej 3
razy w tygodniu zamieszczanie informacji o misjach Centrum w Egipcie i
wydarzeniach organizowanych przez CAS

e Biezace sporzadzanie dokumentacji finansowej

e WspOipraca z warszawskim biurem Centrum Archeologii
Srédziemnomorskiej Uniwersytetu Warszawskiego w zakresie realizacji
w/w zadan

Dokumenty sktadane w postepowaniu konkursowym:

e Zyciorys z uwzglednieniem informacji wskazujacych na spetnianie
wymogoéw konkursowych, z klauzulg o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych
osobowy

e Certyfikaty jezykowe (w przypadku ich posiadania, bgdz inne dokumenty
poswiadczajgce znajomosE jezykow)

Postepowanie konkursowe bedzie sktada¢ sie z nastepujacych etapow:

e Ocena formalna ztozonych dokumentow: spelnianie  wymogow
niezbednych i przyznanie dodatkowych punktéw za spetnianie wymogoéw
pozadanych

e Rozmowa kwalifikacyjna, podczas ktorej zostang zweryfikowane
deklarowane umiejetnosci jezykowe

Dokumenty nalezy przesta¢ mailowo na adres: pcma@uw.edu.pl lub pocztg na
adres: Centrum Archeologii Srédziemnomorskiej UW, ul. Nowy Swiat 4, 00-497
Warszawa.

Termin skiadania dokumentéw: 30 maja 2018 roku

Termin rozmowy kwalifikacyjnej: 13 czerwca 2018 roku

CAS UW zastrzega sobie prawo przesuniecia terminu rozstrzygniecia konkursu
oraz przeprowadzenia rozmoéw kwalifikacyjnych z wybranymi kandydatami.

O terminach rozmow kandydaci zostang poinformowani indywidualnie.

Termin rozpoczecia pracy do uzgodnienia, pomiedzy lipcem a sierpniem 2018 r.
Kandydat/ka zostanie zatrudniony/a na okres jednego roku z mozliwoscig
przedtuzenia umowy w przypadku zainteresowania stron.

cairo.pcma@uw.edu.pl www.pcma.uw.edu.pl *
Research Centre in Cairo i @ )
Cairo—Heliopolis, Egypt Ao
11, Mahalla T (+202) 22 904 459 ;

14, Nazih Khalifa T (+202) 24 159 898 R
*

_ % UNIVERSITY
< OF WARSAW
*®



