PAM instrukcje dla autoréw CZERWIEC 2013

PAM: PROCEDURA RECENZOWANIA

Do recenzji przyjmuje sie rekopisy, ktdre nie byty wczesniej publikowane. Redakcja przypomina,
iz autor sktadajacy rekopis musi posiadac zgode na jego publikacje od wszystkich wspétautoréow
oraz instytucji, w ktérych prowadzone byty opisywane badania. Wszystkie rekopisy wstepnie
zaakceptowane przez redakcje beda przesytane do anonimowej recenzji. Recenzenci beda
dobierani, w zaleznosci od tematyki rekopisu i afiliacji jego autora(-éw), sposréd niezaleznych
recenzentow, Komitetu Redakcyjnego lub Komitetu Doradczego lub, w szczegdlnych przypadkach,
beda oddawane do recenzji innemu specjaliscie.

PAM: INSTRUKCJE DLA AUTOROW

Redakcja wydawnictw Centrum Archeologii Srédziemnomorskiej UW przygotowata wytyczne,
odnosnie formy artykutéw sktadanych do druku w publikacjach Centrum. Przygotowanie tekstow i
materiatdw ilustracyjnych zgodnie z tymi wytycznymi znacznie usprawni prace redakcyjne nad
poszczegolnymi artykutami i przyspieszy proces ich publikacji.

1. Tekst

Zalecenia ogolne:

e Artykuty prosimy nadsytac lub dostarcza¢ na adres Centrum Archeologii
Srédziemnomorskiej UW lub przesytaé mailem na adres redakcji: pam.pcma@uw.edu.pl

e Przyjmujemy wytacznie teksty napisane w jezyku angielskim. Redakcja zapewnia
adjustacje jezykowa, ale zastrzega sobie prawo odsytania tekstow wymagajacych
ponownego ttumaczenia.

e Kazdy artykut powinien zawiera¢ Abstract o dtugosci 500-1000 znakdéw ze spacjami oraz
5-8 stow kluczowych.

e Prosimy nadsytaé teksty zapisane standardowg czcionka (Times New Roman, Garamond
etc.) - 12 pkt. tekst, 10 pkt. przypisy. Wciecia akapitowe wprowadzane sg przyciskiem
Ltab”, nie spacja.

o Jedli w tekscie uzyta zostanie czcionka niestandardowa, np. do zapisu jez. obcych i
historycznych, prosimy o zanotowanie pod tekstem artykutu nazwy tej czcionki oraz
przestanie jej do redakcji. W naszych publikacjach do zapisu Greki przyjeliSmy czcionke
IFAOGrec Unicode (zgodnie z warunkami opisanymi na stronie www.ifapo.egnet.net gdzie
czcionka ta jest udostepniona).

e Teksty prosimy przysyta¢ jako dokumenty tekstowe (np. pliki DOC) oraz w formie pliku
PDF. Pozwoli to redakcji zweryfikowac poprawnos$¢ zapisu znakow diakrytycznych,
specjalnych formatowan i czcionek, ktore czesto ulegajg znieksztatceniu w dokumentach
tekstowych.

e Ilustracje powinny znalez¢ sie w osobnych plikach, nie w pliku tekstowym (zalecenia
techniczne dotyczace materiatu ilustracyjnego znajdziecie Panstwo ponizej).

e Tabele zawarte w tekscie majg numeracje ciggta [np. Table 1, Table 2, etc]. Kazda tabela
musi miec tytut i by¢ przywotana w tekscie.

e Jesli to mozliwe, prosimy przygotowywac tabele w Excelu.

e Autorow prosimy o podawanie swojej afiliacji oraz danych kontaktowych (adres do
korespondencji oraz adres e-mail); w przypadku raportéw z badan, nalezy odnotowac
afiliacje w chwili oddawania tekstu do druku oraz w sezonie, ktérego dotyczy artykut.

e Kierownikéw misji prosimy o podawanie petnej afiliacji wszystkich uczestnikéow swoich
misji (aktualnych w raportowanym sezonie).

e Kierownikow misji i wiasnych projektow prosimy o podanie w raportach ze swoich badan
informacji o sponsorach i instytucji finansujacych dang kampanie lub projekt.

Redakcja PAM: pam.pcma@uw.edu.pl
Tel. (0048) 22 553 13 30
www.pcma.uw.edu.pl/pl/pam-journal/
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Figury:

e Kazda ilustracja zawarta w artykule musi by¢ przywotana w tekscie.

e Odnosniki do ilustracji podajemy w tekscie, w nawiasach kwadratowych; stowo ,Fig.” lub
»Figs” i numer ilustracji podawane sg w nich kursywa, np. [Fig. 1], [Figs 3, 5]; okreslenia
pozycji na ilustracji (np. ,bottom”, ,left” etc.) juz nie, np. [Fig. 2, top].

e Kolejne odnosniki do wspomnianej wczesniej figury poprzedzone sg stowem ,,see” lub ,cf.”,
np. [see Fig. 2].

e Kazda ilustracja musi mie¢ zwiezty podpis objasniajacy jej tres¢. Podpisy do ilustracji
prosimy przesyfac jako liste na koncu artykutu (po bibliografii).

e W podpisie ilustracji musi znalez¢ sie informacja o jej wykonawcach, np. (Photo / Drawing
/ Digitizing X. Nazwisko)

Przyktad podpisu:
Fig. 1. Burial in the northern chamber of grave 1; personal ornaments
visible in bottom left corner (Photo J. Kowalski)

Liczebniki:
e Liczebniki porzadkowe zapisujemy bez indeksu gérnego, np. 1st, 2nd, etc., (nie 1st ).
Daty:
e Dla zapisu stu- i tysigcleci uzywamy cyfr arabskich, np. 2nd millennium, (nie: IInd
millennium).

e Stowa: wiek, tysigclecie etc. zapisujemy z matej litery, np. century, millennium.

e Skrétéw BC, AD, BP, bc, bp nie rozdzielamy kropkami.

e Podajac potwiecza, uzywamy petnego wyrazu, nastepnie cyfr, np. second half of the 3rd
century BC.

e Zakresy dat, np. czas trwania badan, podajemy nastepujaco, np. 9 May - 25 June 2009.
Wymiary:

e Wymiary typu ,2 na 3 metry” podajemy nastepujaco: 2 m x 3 m lub 2 m by 3 m; trzeba
jednak zachowac konsekwencje zapisu w obrebie catego artykutu.

e Wielkos$¢ obiektéw podajemy w metrach, np. 8.80 m, 0.50 m (nie: 8.8m, 50 cm).

e Wielko$¢ drobnych zabytkow podajemy w centymetrach, np. 5 cm, 0.55 cm, etc.

e W jez. angielskim wartosci dziesietne zapisujemy po kropce, nie po przecinku, np. 1.55 cm
(nie: 1,55 cm).

Nazwy okresow historycznych:
e Jesli dana nazwa nie jest uswiecona ususem, nastepujace po nazwie wtasnej stowo
~period” zapisujemy z matej litery, np. Khabur Ware period.
e Dynastie egipskie zapisujemy nastepujaco: Eighteenth Dynasty, Twenty-first Dynasty, etc.
Cudzystow:
e W zapisie angielskim obie czesci cudzystowu znajdujq sie w indeksie gérnym, np. “stowo”,
(nie ,stowo”).
e Nie uzywamy apostroféw jako cudzystowdw, np. “magic”, (nie ‘magic’).

Transkrypcja i thtumaczenie tekstow obcojezycznych:
e Transliteracje i ttumaczenia inskrypcji, ktére nie stanowig czesci zdania, zapisujemy
kursywg, w osobnym akapicie z wcieciem, np.:
Ana atta lakumma Utunapisztim;
Minatuka ul szana, kima jatima atta,
U atta ul szana, kima jatima atta.
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Kursywa:
e Stowa obcojezyczne (czyli nie-angielskie) zapisujemy kursywgq, np. et alii, Veneridae.
e Czesto uzywanych skrétéw, nawet jesli pochodza z taciny, nie piszemy kursywa, np.: c.,
i.e., e.qg., cf., etc.

Skroty:

e Figury (Fig.): Uzywamy skrotéw: Fig. (w liczbie pojedynczej) i Figs (w liczbie mnogiej;
uwaga: zapisywane bez kropki na koricu);

e Numer (nr): Uzywamy skrétéw: no. (w liczbie pojedynczej) i nos (w liczbie mnogiej;
uwaga: zapisywane bez kropki na koncu)

e Redaktor (red.): Uzywamy skrotéw: ed. (w liczbie pojedynczej) i eds (w liczbie mnogiej;
uwaga: zapisywane bez kropki na koricu)

e Okoto (ok.): Uzywamy skrétéw: c. lub approx. (nie ca.)

Przypisy:
e Przypisy na dole strony powinny by¢ ograniczone do minimum; stuzg one do podawania
dodatkowych informacji, nie za$ odsytaczy do literatury.

Bibliografia:

e Odwotania bibliograficzne: stosujemy zmodyfikowany system harwardzki, wiec
odsytacze do literatury pojawiajq sie w tekscie, w nawiasach okragtych, w formie skréconej
(Nazwisko rok: strona/figura etc) , np. (Smith 2008: 15), (Smith 2009: 72-74, fig. 4),
(Smith forthcoming).

e Tam, gdzie jest dwoéch lub trzech autoréow wymieniamy ich po przecinku: (Smith,
Wesson 2011), nie: (Smith and Wesson 2011). Tam gdzie jest wiecej niz trzech autoréw
piszemy dwa nazwiska i dodajemy et alii.

e Cytujac kilka pozycji w jednym odsytaczu, podajemy je w jednym nawiasie i rozdzielamy je
$rednikiem (Smith 2000; Wesson 1909: 100)

e Kazde odwotanie bibliograficzne zamieszczone w artykule, musi znalez¢ swe petne
rozwiniecie w bibliografii na kofncu artykutu.

e W spisie na koncu artykutu tytut pozycji nadrzednej (np. czasopisma, w ktorym jest
cytowany artykut, lub ksigzki, ktorej rozdziat cytujemy) zapisujemy kursywa.

e Cytujac strony internetowe podajemy peten URL oraz date dostepu (np.
http://www.eurekalert.org/pub releases/2011-01/uoc-att010311.php?fb=1 (accessed 5
May 2011).

e Jesli istnieje wersja papierowa danej pozycji, nalezy cytowac ja, nie wersje elektroniczna.
Tak samo nalezy cytowac artykuty z PAM.

e W bibliografii podajemy poza autorem (redaktorem), tytutem i rokiem publikacji takze
nastepujace informacje:

- seria (jesli publikacja ukazata sie w serii); zapisujemy ja po tytule
publikacji, kursywa (poza numerem), w nawiasie kwadratowym, po
znaku rownosci, np. [=BAR 1577],
- wydawca podajemy go po miejscu wydania, po dwukropku, np. Warsaw:
PCMA
Przyktady zapisu bibliografii (prosimy zwréci¢ uwage na kursywe oraz kolejnosc
cytowania):

Ksigzka:
Boardman, J.
2001 The History of Greek Vases: Potters, Painters and Pictures, London:
Oxford Publishers
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Rozdziat w ksigzce:
Henig, M., Braun, J.
2006 The language of love in Roman Britain: jewellery and the emotions,
[in:] M. Henig (ed.), Roman Art, Religion and Society [=BAR 1577],
Oxford: Great Publisher, 15-32

Artykut w czasopi$mie:
Johns, C. et alii
1999 A mid-fifth century hoard of Roman and Pseudo-Roman material from
Patching, West Sussex, Britannia 30, 301-315
Majcherek, G.
2003 Kom el-Dikka, Excavations and preservations work, 2002/2003,
PAM 15 (Reports 2002), 25-34

Hasto w encyklopedii:
Michatowski Kazimierz,
1967 s.v. Michatowski Kazimierz [in:] Encyklopedia Powszechna I, 215,
Warsaw: PWN

¢ Cytowane tytuly angielskie: w tytutach ksigzek zapisujemy poszczegdlne wyrazy
wielkimi literami; w tytutach artykutdéw nie uzywamy wielkich liter poza nazwami
wlasnymi.

¢ Numery tomoéw czasopism i serii zapisujemy cyframi arabskimi.

e Numery tomoéw ksiazek zapisujemy cyframi tacinskimi.

e Skroty bibliograficzne: Tam, gdzie to mozliwe prosimy stosowac skréoty nazw czasopism
etc.; rozwiniecie wszystkich uzytych skrétéw prosimy podac na koncu bibliografii, np. BAR
— British Archaeological Review

2. materiat ilustracyjny

Kazdg ilustracje prosimy nadsyta¢ w osobnym pliku. Nazwy plikéw powinny by¢ numerami figur
przywotanych w tekscie. Ilustracje wstawione do dokumentow tekstowych moga postuzy¢ tylko do
wgladu i rowniez nie sg materiatem odpowiednim do publikacji. W PAM ilustracje staramy sie
umieszczac jak najblizej miejsca w tekscie, w ktorym sg wspominane, jednak nie zawsze jest to
mozliwe. Wiekszos¢ ilustracji drukowana jest w formie czarno-biatej, jednak w szczegdlnych
przypadkach mozliwe jest wydrukowanie ich w kolorze.

Podpisy wszystkich ilustracji powinny zawierac informacje o ich autorstwie. Autorzy artykutdéw
odpowiedzialni sg za uzyskanie wszelkich pozwolen i praw potrzebnych do publikacji nadsytanych
przez siebie materiatow.

Zwracamy uwage, ze przystane ilustracje zostang pomniejszone do jednego z nastepujacych
formatow: cata strona — 132 mm x 175 mm, 1 kolumna - 65 mm podstawa (przy rozdzielczosci
min. 300 dpi). Prosimy wzig¢ to pod uwage przy wyborze ilustracji, poniewaz moze to wptyna¢ na
ich czytelno$¢ (zwtaszcza w przypadku map, plandw etc.).

Redakcja zastrzega sobie prawo odrzucenia materiatdw ilustracyjnych, ktére uzna za
nieodpowiednie do druku pod wzgledem jakosci i niespetniajgce wymagan technicznych.
Przypominamy, ze skany dokumentacji polowej nie sg odpowiednim materiatem do druku.



Zdjecia:

Skany:

Rysunki:
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prosimy przesytac oryginalne pliki z aparatu cyfrowego (formaty TIFF, JPEG, RAW
etc.) lub w maksymalnej posiadanej rozdzielczosci;

zdjecia muszg posiadac rozdzielczo$¢ min. 300 dpi i w skali 1:1 mie¢ min. Rozmiar
podstawy: 132 mm szerokosci (na catg strone) lub 65 mm (na jedng kolumne);
maksymalna wysokos¢ to 175 mm.

slajdy powinny by¢ skanowane w rozdzielczos¢ 2400 dpi i zapisywane w formacie
TIFF;

rysunki w tuszu etc. powinny by¢ skanowane w rozdzielczo$¢ 1200 dpi, jako RGB
(kolor) lub GREYSCALE (cz.-b.), nie BITMAP;

skany nalezy zapisywac¢ w formacie TIFF.

ilustracje (plany, mapy, rysunki zabytkéw etc.) wykonane w formie elektronicznej
prosimy przesyta¢ w oprogramowaniu, w jakim zostaty wykonane: czyli Corel (CDR
do wersji X3) lub Ilustrator (AI do wersji CS4). W przypadku korzystania z
programoéw takich, jak Autocad czy Archicad, nalezy zapisac pliki dla formatu np.
Corela;

dodatkowo prosimy o przestanie tych samych ilustracji w formie plikéw PDF lub
JPG, ktére postuzg do wgladu;

prosimy nie przesyfa¢ rysunkéw w formie plikdw JPG lub PDF jako materiat
ilustracyjny, jezeli posiadajg Panstwo ich wersje w programach graficznych.

Parametry dla rysunkéw w Corelu i Ilustratorze:

minimalna grubos¢ linii to 0,1 mm;

stosowana kolorystyka: CMYK, w przypadku koloru czarnego C=0 M=0 Y=0 K=100;
w przypadku stosowania kilku odcieni szarosci, réznice pomiedzy nimi powinny
wynosi¢ min. 10% np. (K=10%, K=20%, K=30%);

czcionka Arial; przy miarce — 6 pt, w innych opisach na planach: 7-9 pt;
standardowe dla PAM-u miarki i strzatki pétnocy mozemy wysta¢ mailem.

W razie pytan odnos$nie zalecen dot. materiatu ilustracyjnego,
prosimy kontaktowac sie z Ewg Czyzewskqa: ewaczyzewska@uw.edu.pl



